Obec Cakov, Cakov 73, 980 42 Rimavska Seé, ICO: 00318647

v sulade s ustanovenim §6 ods. 1 zdkona &. 552/2003 Zb. o vykone prace vo verejnom zaujme
v zneni neskorSich predpisov

VYHLASUJE
VYBEROVE KONANIE
na obsadenie pracovného miesta na poziciu
UCTOVNIK, UCTOVNICKA
Nazov funkcie: Gétovnik, u¢tovnicka

Mzda: v zmysle zdkona ¢. 553/2003 Zb. + osobny priplatok v zavislosti od skusenosti
uchadzaca

Miesto vykonu prace: Obecny trad Cakov, Cakov 73, 980 42 Rimavsk4 Set
Pracovny uviizok: 7,5 hod.

Kvalifika¢né predpoklady: minimélne stredoskolské s maturitou
PoZadovana prax: minimalne 3-ro¢nd prax v odbore

Predpokladany nastup: od 15.01.2025

Pracovna napli:

Samostatné vybavovanie agendy vo vymedzenej oblasti samospravy pri priprave
a zabezpefovani vykonu individudlnych pravnych aktov.

zabezpe€uje vedenie uctovnictva v stlade s platnou legislativou v programe TOPSET
sleduje stav Gctov,

vypraciva v spolupréci s orgdnmi obce ndvrhy rozpo&tu obce v &leneni na bezny rozpocet,
kapitalovy rozpocet a finanéné opericie,

pricbezne sleduje plnenie rozpoctu,

vypracuva spravy o hospodareni obce,

vypracuva zavere¢ny Gcet obce,

vypracuva uctovnd zdvierku obce pre zabezpelenie ich overenia auditorom,
vykondva kontrolu uhrad zavizkov obce,

zabezpeCuje evidenciu a vymahanie pohl'ad4vok obce,

vedie podrobnu evidenciu majetku obce,

pripravuje podklady na vykonavanie inventarizicie,

vedie pracovnopravnu a mzdovii agendu obce,



prax v oblasti persondlnej a mzdovej agendy so zameranim na verejn( spravu,
orientacia v Zakonniku prace a pracovnopravnej legislative, znalost’ zdkona 553/2003 Z. z. o

odmetiovani niektorych zamestnancov pri vykone prace
vo verejnom zaujme a o zmene a doplneni niektorych zdkonov, znalost’ zdkona 595/2003 Z.z.
0 dani z prijmov a problematiky ro¢ného zuctovania dani

zékona o socidlnom poisteni a zdravotnom poistent,

eviduje doslé faktury, preskimava ich vecntl spravnost’ a vykondva opatrenia na ich v&asnu
uhradu a zabezpeduje povinné zverejiiovanie faktir na webovom sidle obce,

plni d’alSie tlohy podl'a potrieb obce a zadania nadriadeného.

Informdcie o vyberovom konani: Na pracovny pohovor budd pozvani len uchddzaci, ktori
spliiaju uvedené poziadavky.

Termin predlozenia prihliasok do vyberového konania: 09.01.2025
Termin vyberového konania: 10.01.2025
Dalsie poziadavky:
obc¢ianska beztthonnost’,
sposobilost’ na pravne ukony v plnom rozsahu,
osobné a moralne predpoklady, zodpovednost’, samostatnost’,
znalost’ legislativy v oblasti naplne prace,
praca s PC (Word, Excel, Outlook,...)
znalost’ mad’arského jazyka
Zoznam pozadovanych dokladov:
pisomn4 Ziadost’ o zaradenie do vyberového konania,
profesijny Struktirovany Zivotopis,
overené képie dokladov o nadobudnutom vzdelani,
informacie potrebné pre vyziadanie vypisu z registra trestov,

stihlas uchadzaca na pouZitie osobnych udajov pre potreby vyberového konania
v zmysle zakona NR SR ¢. 18/2018 Zb. o ochrane osobnych tdajov

Datum a miesto podania Ziadosti o zaradenie do vyberového konania:

Uchddzaci o pracovnu poziciu dorudia svoje Ziadosti o zaradenie do vyberového konania
spolu s pozadovanymi dokladmi osobne na Obecny tirad v Cakove alebo postou na adresu:
Obec Cakov, Cakov ¢.73, 980 42 Rimavska Se¢ najneskor do 09.01.2025 v zalepenej obélke
oznacenej ,, Vyberové konanie — tétovnik, aétovnicka®.

Kontakt pre poskytnutie informacii:

Karol Bari starosta obce — tel.¢.: 0475592101, email: info@cakov.sk



